
 

 

 

 

Wir, das Familienunternehmen Guschlbauer Backwaren GmbH, sind einer der 
Marktführer von Plunder-Tiefkühlbackwaren in Österreich. Als modernes und 
leistungsfähiges Unternehmen wachsen wir ständig und suchen daher zum sofortigen 
Eintritt erfahrene/n: 

ASSISTENZ (M/W/D) IM OFFICEBEREICH  
MIT SCHWERPUNKT EINKAUF 

 
Vollzeit, Mindestbruttogehalt ab € 1.683,33 lt. KV mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach 

Qualifikation/Berufserfahrung 
 

Ihr Aufgabenbereich: 

− Verantwortlich für das gesamte Bestellwesen 

− Prüfung der Eingangsrechnungen 

− Verwaltung des Ablagesystems 

− Unterstützung im Verkaufsshop 

− telefonischer und schriftlicher Lieferanten- sowie Kundenkontakt 
 
Ihr Anforderungsprofil: 

− Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HBLA oder ähnliches) 

− Gute EDV-Kenntnisse   

− Freundliches und wertschätzendes Auftreten 

− Selbstständige, eigenverantwortliche und genaue Arbeitsweise 

− Berufserfahrung von Vorteil 
 
Unser Angebot: 

− Eigenverantwortliche und herausfordernde Tätigkeit, mit Unterstützung durch 
erfahrene Kollegen 

− Angenehmes Betriebsklima mit kurzen Entscheidungswegen 

− Langfristige Vollzeitanstellung in einem wachsenden Unternehmen 
 
Wenn Sie Teil unseres Teams werden wollen, senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen: 

Guschlbauer Backwaren GmbH 
Hueberstraße 24 
4730 Waizenkirchen  
 backwaren-personal@guschlbauer.cc 
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